" CONG TY CO PHAN LICOGI 13

THU TUC PE CU, UNG CU BAU THANH V NHBQT, BKS
NHIEM KY 2025 - 2029 o :

1. S6 lwgng, tidu chuin, diéu kién lam thanh vign H

Sé luong thanh vién HDQT bau trong nhiém ky 025 29 D) t6i da 1a 07
ngum Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri khong GOl Apy, thanh vién Hoi
dong quan tri c6 thé duoc bau lai voi s6 nhiém ky khéng han che 0l dong quan tri cong
ty phai dam béo c6 tdi da 2 thanh vién HDQT doc 1ap. Thanh vién HDQT doc lap khong
nhat thiét phai duoce nhom b dong dé ctr.

S6 lugng thanh vién Ban Kiém sodt dugc bau trong nhi¢ém ky nay la 03 nguoi.
Nhiém ky ctia BKS la 05 ndm. Nhi¢m ky cua thanh vién BKS khong quéa nam (05) nam
va duoc biu lai v6i s6 nhiém ky khong han ché.

Tiéu chuén, diéu kién lam thanh vién HPQT, BKS theo qui dinh cta Phap luat va
Diéu 1¢ Cong ty nhu sau:

a) Déi véi thanh vién Hpi dong qudn tri:

- Khong thudce dbi twong bi cam thanh 1dp va quan ly doanh nghiép theo quy dinh
cua Luét Doanh nghiép;

- Co6 trinh d chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoéc trong linh
vure, nganh, nghé kinh doanh ctia cong ty va khong nhat thiét phai 1a ¢ dong clia cong
Ly

_ Thanh vién 118i ddng quéan tri cong ty ¢6 thé dong thoi la thanh vién Hoi dong

quan tri cua cong ty khéc;
Ngoai ra, thanh vién déc 1ap Hoi ddng quan tri phai ¢6 cac tiéu chuan va diéu ki¢n sau
day:

- Khong phai la ngudi dang lam viée cho cong ty, cong ty me hodc cong ty con cua
cong ty: khong phai la nguoi da timg lam viée cho cong ty, cong ty me hodc cong ty con
cta cong ty it nhat trong 03 nam lién trude do;

- Khong phai 1a ngudi dang hudng luong, thu lao tir cong ty, trir cac khoan phu cap
ma thanh vién Hoi déng quan tri dugc huong theo quy dinh;

- Khéng phai la nguoi ¢6 v hodc chong, b6 dé, bd nudi, me dé, me nudi, con dé,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la cd dong 16n cua cong ty; 1a nguodi quan ly cua
cong ty hodc cong ty con cua cong ty:

- Khong phai 1a ngudi truc tiép hodc gian tiép sé hitu it nhét 01% téng sd ¢b phan
¢6 quyén biéu quyét ciia cong ty:

- Khong phai la nguoi da timg lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét clia
cong ty it nhit trong 05 nam lién trude do, trir truong hop duge bd nhiém lién tuc 02
nhié¢m ky.

b) Déi véi thanh vién Ban Kiém sodt:



- Khéng thudc dbi tugng bi cAm thanh 14p va quan ly doanh nghiép theo quy dinh

cua Ludt Doanh nghiép;

- Puoc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan,
lut, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh doanh ctia doanh

nghiép;

- Khong phai 12 nguoi ¢ quan h¢ gia dinh cta thanh vién Hoi dbng quan tri, Téng
giam dbc va ngudi quan ly khac;

- Thanh vién Ban kiém soat khong duge giit cac chirc vu quan ly Cong ty (HDQT,
Téng giam dbc, cac pho Tong giam dbc, ké toan trudng, truong cac phong ban, Chu tich,
Téng giam déc (giam déc) cac Cong ty con, cong ty lién két), khong phai 1a nhan vién
trong phong Ké toan - Tai chinh ctia Cong ty va khong phai la thanh vién hay nhén vién
ctia don vi kiém toan doc lap dang thuc hién viée kiém toan céac bao céo tai chinh cla
Cong ty trong 3 nam lién trude dé;

- Khong nhit thiét phai la c¢6 déng hodc ngudi lao dong cuia Cong ty:

- Truéng Ban Kiém sodt phai c6 bang tét nghiép Pai hoc tré 1én thude mot trong
cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, ludt, quan tri kinh doanh hodc
chuyén nganh co6 lién quan dén hoat dong kinh doanh cta doanh nghiép.

2. Nhirng truwong hop khong dwoe dam nhiém chirc danh thanh vién HDQT,
BKS:

- Céan bd, cong chirc, vién chire theo quy dinh ctia Luat Can bd, cong chirc va Ludt
Vién chtc;

- S1 quan, ha si quan, quin nhan chuyén nghi¢p, cong nhan, vién chuc qudc
phong trong céc co quan, don vi thuge Quan déi nhan dan Vi¢t Nam; si quan, ha si quan
chuyén nghiép, cong nhén cong an trong céc co quan, don vi thudc Cong an nhan déan
Viét Nam, trir ngudi duge cur 1am dai dién theo uy quyén dé quan 1y phan von gop cla
Nha nudc tai doanh nghiép hodc quan ly tai doanh nghiép nha nudc;

- Cén bo lanh dao, quan ly nghiép vu trong doanh nghié¢p nha nudc theo quy dinh
tai diém a khoan 1 Diéu 88 cta Luat doanh nghiép, trir ngudi duge cir 1am dai dién theo
lly quyén dé quan ly phan von gép clia Nha nudc tai doanh nghiép khac;

- Nguoi chua thanh nién; ngudi bi han ché nang luc hanh vi dan sy; nguoi bi mat
nang luc hanh vi dan sy; ngudi ¢6 kho khan trong nhén thire, lam chu hanh vi; to chirc
khong c¢o tu cach phap nhan;

- Nguoi dang bi truy ciru trach nhiém hinh sy, bi tam giam, dang Lhélp hanh hinh
phat tu, dang chép hanh bién phap xtr Iy hanh chinh tai co so cai nghién bit bude, co 56
gido duc bit budc hodc dang bi Toa an cAm dam nhi¢m chirc vy, cam hanh nghé hodc
lam cbng viéc nhat dinh; cac truong hop khic theo quy dinh cta Luat Pha san, Ludt
Phong, chéng tham nhiing.

3. Quyén dé cir, ing cir chire danh thanh vién HPQT, BKS LICOGI13:

* Diéu kién dé dé cir, teng cii chire danh thanh vién HDQT:

- Theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Piéu I¢ Cong ty ¢ phan LICUIGT 13,
céc cb dong ndm gitr ¢o phén phd thong co quyén gop sé quyen biéu quyét dé dé ctr cac
ing vién HDQT

+ Co dong hodc nhom co6 dong: nam gitr tir 10% - dudi 15% ¢ phan duoc dé ctr 1
g vién; nam gitt tir 15% - dudi 30% b phén dugc dé cur tdi da 2 mg vién; nam giir tir



© 30% - dudi 40% c6 phan dugc dé cir toi da 3 ing vién; ndm giit tir 40% - dudi 50% cd
phéin duge dé cir toi da 4 Gmg vién; ndm giit tir 50% - dudi 60% cd phén duoce dé cir t6i
da 5 tng vién; ndm git tir 60% - dudi 70% cb phan dugc dé ctr t6i da 6 g vién; nim
gitt tr 70% - dudi 80% cd phan duge dé cir toi da 7 Gmg vién; ndm giir tir 80% - dudi
90% cb phan duge dé cir tdi da 8 Gmg vién.

4. Huéng din vé thii tuc va hd so dé cir, ing ci:

Trudng hop di xdc dinh dugc trude ing vién, thong tin lién quan dén cic ing vién
HDQT dugc dua vao tai li¢u hop DHDCD va cong b t6i thiéu 10 ngay trude ngay khai
mac cudc hop PHDCD trén trang thong tin dién tir ctia cong ty dé cb dong co thé tim
hiéu v& cdc tng vién nay trude khi bo phiéu. Ung vién HDQT phai ¢c6 cam két bing vin
ban vé tinh trung thure, chinh xdc va hop 1y cuia cac thong tin c4 nhan duge cong bd va
cam két thuc hién nhiém vu moét cach trung thue, can trong va vi loi ich cao nhét cua
Cong ty néu duge bau lam thanh vién HDQT. Ho so dé ctr, tng ctr céc thanh vién HDQT,
BKS ctia ¢6 dong hodc nhom c¢b dong LICOGI13 thoa man céc diéu kién trén bao gf)m:

- Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

- Trinh dd hoc vén;

- Trinh d§ chuyén mon:

- Qua trinh cbng tac;

- Céc cong ty ma (mg vién dang ndm gitr chire vu thanh vién Hoi dong quan trj va
cac chuc danh quan 1y khac;

- Bdo cdo dinh gia vé dong gdp cta tng vién cho Cong ty, trong truong hgp Umg
vién d6 hién dang 1a thanh vién Hoi dong quan trj cta Cong ty;

- Ho, tén cua ¢b dong hodc nhém c¢d dong dé cir g vién do (néu co);

- Céc thong tin khac (néu ¢o).

Theo d6, irng vién dé cii, ing cir thanh vién HDQT, BKS cin chuén bi cic hd so sau:

- Thong bao vé viée lap nhém va danh sach dé cu, ung ctr (Mdu s6 1);

- So yéu Iy lich ¢6 xdc nhan ciia UBND phuong, x4 noi ding ky ho khau thuong tra
hodc co quan quan ly nguoi duge dé ctr, tng ctr (Mdu s6 2);

- Ban sao ¢6 cong chung cic vin bang, ching chi chung minh trinh dé chuyén mén
clia trng ctr vién, néu bang tiéng nude ngoai thi phai ¢6 cong chirng ban dich sang
tiéng Viét;

- Néu ngudi dé ctr 1a dai dién cho phap nhén, phai ¢6 vin ban clia phap nhan dé ctr
hodc dong y cho tng cir vao HDQT hoic BKS ciia LICOGI13;

- Ban ké nhtrng nguoi ¢o lién quan doi voi ng cu vién (Mau s6 3);

- Ban cong khai cdc loi ich lién quan (Mau 56 4);

- Cdc van ban khac chimg minh g ct vién du diéu kién tham gia tng ctr, dé ctr
(néu co).

Ho so néu trén duoc 1ap thanh 02 bin chinh va giri vé:

PHONG KE HOACH TONG HQP CONG TY CO PHAN LICOGI 13

Dia chi: Tang 4, Toa nha LICOGI13 TOWER, S6 164, dudng Khuit Duy Tién,

phudng Nhan Chinh, quan Thanh Xuan, TP Ha Noi.

Dién thoai: (024) 38.544 623 Fax: (024) 38. 544 107
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Thoi han giri ho so: chdm nhét 12 16h00 ngay 20 thang 6 nim 2025.

Trén co so tap hop céc dé ct, ung ctr trén, Phong K¢é hoach T6 ong hgp s€ lam thu
tuc dé déi chiéu voi diéu kién, t1eu chudn va trinh ra Dai hoi dong ¢ dong danh sach va
hd so ing cur vién dé Dai hoi tién hanh bau HDQT va BKS nhiém ky mai.




Mau sb 1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Dgc Iap — Ty do — Hanh phic

THONG BAO

PE CU UNG VIEN DE BAU HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN LICOGI 13 NHIEM KY 2025-2029
Kinh giri: Hji dong Quan trj Céng ty cé phian LICOGI13
Can ctr thong bdo ctia Hoi dong Quan trj Cong ty b phin LICOGI13 vé vice dé
ctr thanh vién Hoi dong Quan tri, Ban Kiém soat nhiém ky mdi, t6i/ chung t6i la cd
dong/nhém ¢ déng s& hiru/ dong sé hitu ............ b phén trén téng s6 cd phén phd

thong cua LICOGI 13.

T61/ ching t6i xin thong bao va cam két véi H¢i dong quan trj LICOGI 13 nhu

sau:

1. Théng nhit d& ctr nguoi 6 tén dudi day duge biu vio HDQT/ BKS nhiém ky t6i:

CHUC DANH PE CU/UNG CU
STT HO TEN UNG CU VIEN , J ; R
i THANH VIEN HDQT THAI;ESVIEN

2. T61/ Chung t6i xin giri kém theo théng béo nay ho so ¢ lién quan cua ung ctr vién

1ap theo diing quy dinh ctia phap luat.
Théng tin C6 déng/Danh sich céc cb dong tdp hop thanh nhém:

TY CHU KY (VA
LETONG | DONG DAU
S0 CO TRONG
‘ PHAN CO | TRUONG HOQP
e pe " SO QUYEN CO PONG LA
STT| HQTEN COBONG | (ocpmyrn BIEU  |DAIDIEN PHAN
QUYET | VON GOP CUA
cuA DOANH
LICOGI3 |  NGHIEP)
(...CP)
1
2
TONG CONG




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc
SO YEU LY LICH

1. Vé ban than:

- Ho tén khai sinh:

- Ho va tén thuong dung:

- Bidanh:

- Ngay thang nam sinh:

- Nguyén quan:

- Québc tich goc:

- Qubc tich hién nay:

- Dia chi thuong trt theo hd khau:

- 116 khau thudng tra theo ching minh nhan dan:

- Dia chi cu trt hién nay:

Mau so 2

Anh4x6
(Anh mau méi
nhét, c6 dong dau
gidp lai cua co
quan xac nhan ly
lich)

- 1a dai dién cua (tén phap nhan — doi véi ngudi dai dién quan Iy von co dong cua

cac phéap nhéan):
- Dia chi phap nhén:

1.1.Qua trinh hoat ddsng ciia ban than:

- Qua trinh cong tac, nghé nghiép va chire vu da qua (tr nam 18 tudi dén nay) lam

oi, & dau, tom tit dic diém chinh:
- Trinh d6 hoc van, nghiép vu chuyén mon, ngoai ngir:
+ Trinh d0 hoc van:
+ Trinh d6 chuyén mon:
+ Trinh d ngoai ngir:
- Khen thuong:

- Ky luat:

1.2. Chire vu hién nay tai cac té chirc khac, bao gom: td chire kinh té, to chirc

doan thé, chinh tri, t6 chirc tin dung khac:

1.3. Chirc vu dang giir (néu ¢d) va chirc vu dugc biu, bé nhiém tai Cong ty Co

phin LICOGI 13




- Chtre vu dang giir:
- Chtre danh tmg cr/dé cir:
2. Quan hé gia dinh (Mdi quan hé gia dinh: B, me, vo/chdng, con, anh, chi, em

rudt: ghi ro tén, tudi, nghé nghié¢p, chirc vy, noi lam viéc ciia tirng ngwoi)

STT Ho va tén Méi quan | Ngay thang Nghé Noi lam
hé nam sinh | nghi¢p/chirc viée
vu

3. Cam két truée phap luat:

Cam két nhirng 101 khai trén 1 diing su that va chiu trach nhiém truée phap luat vé

ban khai nay.

Ha Noi, ngay thang ndm 2025
XAC NHAN CUA UBND PHUONG/XA NGUOI KHAI
NOI PANG KY HQO KHAU THUONG TRU, (Ky, ghi rd ho tén)

HOAC THU TRUONG CO QUAN VOI
NGUOI PANG CONG TAC

W\ = 23 sy




BANG KE KHAI NGUOI CO LIEN QUAN

Mauso 3

Sé Moi quan hé Pa tham gia thanh lap
o o e oD vOi nguoi g6p von vao cac DN khae Ty 1€ von gop
st | Newol kha‘;’:a‘l'lg“‘" kg Eé\chaI; khai/chire vu /VDL ciia
ap, gt e 0
i D tai cac Cong o e Ty 1é sé hiru/ LICOGI13 (%)
ty VDL ciia DN (%)
(1) (2) 3) 4) (3) (6) (7)
| Ngwoi ke khai
Nhirng nguoi ¢6 quan hé
than thuoc (vo/chong,
Il cha/cha nu6i, me¢/me nudi,
con/con nuoi, anh, chi, em
rugt
1
2
3
4

T6i xin cam doan nhing thong tin néu trén 1a hoan toan day du, chinh xac va trung thye. Néu sai t61 xin hoan toan chiu trach nhi¢m
trude phap luat.

Ha ni, ngay

thang nam 2020

NGUOI KE KHAI
(Ky, ghi ré ho tén)




Miu sb 4
CONG KHAI LOI iICH CO LIEN QUAN
Can cir Luat Doanh nghiép 2020, t6i xin cong khai cdc lpi ich ¢o lién guan nhie sau:
1. Danh siach nhitng Doanh nghiép ma téi ¢6 sé hiru ¢6 phén hodic phin vén gop:
S6, ngay cip, noi T%
: . | chp gidy chimg S6 ¢b g Thoi
STT Tén Doanh nghiép Tru so chinh Nganh, g nhin phan/von e diém gop
kinh doanh i : - Doanh £
PKKD/Giap gop nohie von
phép thanh lip shiep
1
2
3

2. Danh sich nhirng Cong ty ma ngwoi ¢6 lién quan (bo/me vo/chong, con, anh/chi em rudt) cia téi cung téi sé hiru hoac so
hiru riéng trén 35% von diéu I¢ trong cic doanh nghiép do nhw sau:

- ; —
STT| T = — Nganh, nghé > 'éﬁzyéé‘& N Soco | Ty Thot
én Doanh nghiép Tru sé chinh kiuh doank DKKD/Gifip sl phar}/von 1¢/VDL Eil&ﬂ}
thanh 14p gop DN gop von
1
2
3

Ha Ngi, ngay

thang ndm 2020

NGUOI KE KHAI
(Ky, ghi ré ho tén)



